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Organitzacio del servei d’Arxius i Documentacio Clinica

Cap de servei

A

Coordinacio d’Arxius

\d
6 auxiliars administratius

I

Coordinacio de Documentacio Clinica

-1 técnic en Documentacio Clinica
- 2 infermeres

Funcions:

Expurgo i escaneig de la documentacio fisica.
Sol-licitud d"HC fisiques.

Sol-licitud UAU i judicials.

Revisio d'"HC duplicades i fusions.

Supervisio dels estudiants de practiques (1er any).

Funcions:

Codificacio d'altes médiques i quirdrgiques.
Sol-licitud d’explotacio de dades.

Comissido de Documentacio i Informacio Clinica.
Projectes d'innovacio (per exemple, eConsentiment).
Supervisio dels estudiants de practiques (2on any).
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Durada i distribucio de les practiques

e Periode = Gener - Juny de 2005 (4 hores/dia).

e Centre - Hospital de Matard.

e Nombre d’alumnes = 15 durant 6 setmanes, després:

O 2 al servei d’Arxius.

O 13 distribuits (programacio 1Q, urgencies, etc.).

e Servei 2 Arxius.
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Seguiment i avaluacio de I'lalumne en practiques

e Conveni, contracte de confidencialitat i identificacio:

0 Des del Departament de Recerca, Investigacid i Docencia.

* Programa d’avaluacio:
O Anterior = Quadern de seguiment (en format paper).

O Actual 2 Web gBID: https://www.empresaiformacio.org/sBid

 Prei post avaluacié interna: =7

o Cap. *J<
L
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Tasques de l'estudiant en practiques

DOCUMENTACIO CLINICA

Assumibles No assumibles

Tractament de les HC
duplicades i fusions

Manipulacio i
manteniment d’"HC

Arxivat de la
documentacio fisica

Sol-licituds especifiques
UAU o judicials
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Assumibles No assumibles

Codificacié d’altes
hospitalaries (aguts, SS, etc.)

Codificacid registres
d’Hospital de dia i UCSI

Registre de dades
cliniques a BBDD (RHT,
RACat, etc.)

Explotacié de dades

Elaboraci6 de
documents i/o plantilles

Control de
qualitat de la HC
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Preparacio ideal de I'estudiant en practiques

Requisits basics del tecnic en Documentacio i Administracio Sanitaria:

v

v
v
v

SN

Formacio en CIM-10-MC/SCP.
Coneixements basics d’anatomia i fisiologia.
Conscienciacio dels criteris establerts en el nou RGPD (anteriorment, LOPD).

Coneixements relatius a la normativa de la documentacio clinica
(conservacié de les HC fisiques, Cl, etc.).

Competencies ofimatiques en BBDD (Excel, Access, etc.). l

ﬂ-

Analisi i interpretacio de la informacio clinica.

Iniciativa, adaptacio al canvi i treball en equip.
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Tasques reals de I'estudiant en practiques

e Periode = Gener - Juny de 2005 (4 hores/dia).

e Funcions:
O Extraccid i arxivat de les HC (1.200 HC / dia).
O Distribucid de les HC en les diferents arees de treball.

O Arxivat de documentacio fisica.
O Control de qualitat de les HC (manteniment).

lcituds ded Sclinica udicials).
ifio i otacié.de dadas.
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Categoria professional reconeguda

Actualment, NO hi ha reconeixement professional per als

tecnics en Documentacio i Administracio Sanitaria

Grup professional 6.1 nivell i i nivell ii: Personal para-assistencial amb titulacid/formacio

professional o tecnica (PAS-TFPT) funcid administrativa.

Llocs de treball que engloba: auxiliar administratiu/va, oficial administratiu/va.
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Grau d’integracid de I'estudiant a I’entorn laboral

 Adaptacio a I'ambient laboral.
 Un “treballador” més del servei.
e Carrega de treball adequada a les practiques.

e Certes dificultats en:
 Us de la terminologia técnica.

e Conscienciacio en relacio a les dades tractades.
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Preferencies del centre de practiques

Requisits primordials que ha de presentar l'estudiant:

v' Aptituds personals (iniciativa, responsabilitat, puntualitat i
treball en equip.

v Coneixements ofimatics a nivell d’'usuari (BBDD i escaneig).
v" Formacié en CIM-10-MC/SCP.

v Conceptes basics relacionats amb la HC. 't
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Competencies ofimatiques en bases de dades

Control de qualitat i explotacio de les dades:
v' Coneixements basics en les funcionalitats estadistiques.

v Manca general en:

v’ Plantejament i establiment dels criteris a explotar.

v Tractament de les dades (filtres dependents, construccid de les taules,
etc.).

—_—

v’ Interpretacid i conclusions dels resultats.

v" Proposta de millores.

Consorci Sanitari del Maresme (CSdM) - www.csdm.cat 22 de febrer de 2019



Suggeriments personals

Necessitats especifiques educatives:

v' Coneixer el Reglament General de Proteccié de Dades (RGPD):

v’ Drets del pacient (accés, rectificacid, cancel-lacid, oposicid, supressié o oblit,
limitacio i portabilitat).

v Coneixer la normativa relativa als drets del pacient i les obligacions
en materia d’informacid i documentacid clinica (llei 41/2002).

v Potenciar l'area relativa en el tractament de les dades cliniques
(explotacio i qualitat).
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I N ST i e m. U T e . i

Moltes gracies

Contacte: jparera@csdm.cat
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